LARA 7000
Aluguel do escritorio

Caco e

b~ @l Supervisor P

Alcada de aprovacao
personalizada

Controle os gastos antes mesmo
de acontecerem.

© Contas a pagar Cligue em “Pagamentos” dentro
Pagamentos da secdo “Contas a pagar”;

. Clique no icone de configuracoes;

Fluxos Selecione “Fluxos de aprovagao”;

de aprovacao

Clique em *“Criar Fluxo”;

~+ Criar fluxo

Nome do fluro D& um nome para o fluxo para identifica-lo

Despesa de Marketing e . o« .

com facilidade. Se quiser, adicione ao lado

Descricao (opcional) uma deSCI’i(;éO,'
Defina a primeira condigao de:

N tipo de pagamento (método ou quantia) ou

perfil do solicitante (fungao, grupo ou localizac&o);

Adicione outras condicdes de acordo com

+ Adicionar condigao a politica da empresa, depois cligue em
"Salve e va para aprovadores”;
Escolha a agc&éo desejada para o fluxo:

- Aprovar automaticamente
- Rejeitar automaticamente
- Adicionar camada de aprovador

Clique em “Salvar” no canto direito;

Salvar

Mapa do processa

Revise 0 mapa de fluxo e clique
em "Criar Fluxo”

& Quands un pagamente for solicitado

o vakor egth erire
BES.000,00 « REI0O00.00



Adicionar camadas

Na hora de criar um fluxo,
cligue em “Adicionar camada de
aprovador” para incluir diferentes
camadas de aprovacéo

Vocé pode escolher aprovadores por:

- Funcoes
- Grupo
- Usuaério

Vocé pode adicionar até 5 camadas,

na ordem que preferir.

Apobs adicionadas todas as camadas,
clique em “Salvar”.

Revise o fluxo no canto direito,
e clique em “Criar fluxo”.

Definir uma regra padrao

A regra padrao existe para
solicitagdes que nao atendem
a nenhuma das regras
personalizadas.

No fluxo de trabalho, é so clicar
no icone de edigao e definir
Sua regra padréo. Vocé pode
adicionar camadas, aprovar

Ou rejeitar automaticamente

Para ativa-la, 0o mapa da sua regra
padrdo e cligue em “Salvar”.

Defina os aprovadores para o fluxo.

Selecione um tipo de aprovagao
o (Adicic-nar camada de aprovador

Adicionar camada de aprovador

+

Aprovacdo automatica

T

Defina os aprovadores para o fluxo.

Selecione um tipo de aprovagao
o (Adicionar camada de aprovador

Adicionar camada de aprovador

Aprovaco automatica

T E ovalor esta entre
R$5.000,00 < R$10.000,00

O Deve ser aprovado por
Ly Gabrigl Qliveira

Bruno Costa

Elisa Silva

Ls
Ly Fatima Sales
Ly
Ly

Caio Brito

Criar fluxo

Regra padrdo Padrao
E? grap

Se a solicitagao ndo atender nenhuma das regras personalizadas

Fluxo de trabalho

L Quandoum pagamento € solicitado:

qT-: S5e @ solicitagde nde atende a nenbuma das regras perscnalizadas,

L Emseguida . Aprovagdo automatica  a selicitagio.

4 Fim de fluse

Cancelar

")

Ficou com duvida?
Fale com nossa equipe por aqui.
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https://ajuda.clara.com/hc/pt-br?_gl=1*7dm990*_gcl_au*MjA1NDM3MTg4LjE3NDI4NDIwODY.

